	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
* Khối 1 đến khối 5 thực hiện chương trình, thời khóa biểu tuần 16
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 16 NĂM HỌC 2015 -2016)

TỪ NGÀY 21/12 ĐẾN NGÀY 27/12 /2015

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

21/12
	S
	- 7h45: chào cờ, triển khai hoạt động đội, tuyên truyền phòng chống pháo nổ 
- Tổ chức thi Olimpic Toán trên Internet cấp trường ( theo khung giờ của Ban tổ chức ) 
- Hoàn thiện báo cáo thực hiện mô hình trường học điện tử

- Tổ chức chúc mừng 319 nhân ngày 22/12

- Giải quyết thủ tục hành chính 
- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh
- 10 h30: Nhận cơm, kiểm tra chất lượng bữa ăn  ( cả tuần )
	Đ/c P Anh
Đ.c Th Huyền, Vượng, Hữu Phương 

Đ.c P. Anh 

Đ.c Hằng 

Đ.c Diệp, P Anh,

Đ.c Diệp 
	Đ/c  Huyền
Đ/c  Huyền 

Đ.c Th Huyền 
     đ.c Huyền
đ.c Huyền
đ.c Huyền  
Đ.c Th  Huyền 
	

	
	C
	- Nộp báo cáo thực hiện thí điểm mô hình trường học điện tử  
- Đội Aerobic luyện tập ( cả tuần )

- Hoàn thiện và thông qua báo cáo chất lượng chi bộ năm 2015
- Phát  học bạ cho GV lớp 2,3,4,5

- 16h30: Tập huấn CNTT
	Đ.c Hằng 
Đ.c Quỳnh 
BGH 
Đ.c Hiền 

GV
	Đ.c Huyền
Đ.c Huyền
Đ.c Huyền 
Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền  
	

	Ba

22/12
	S
	- Tổ chức thi giải toán bằng Tiếng anh cấp trường ( theo khung giờ của Ban tổ chức ) 
- KTĐK môn Tin học lớp 3,4,5 theo thời khóa biểu 
- Cập nhật số liệu sách truyện  trong thư viện vào phần mềm QL TV


	Đ.c Vượng , Hiền TA, Hữu Phương
Đ.c Vượng 

Đ.c Hiền 
	Đ.c  Th Huyền
Đ.c Th Huyền 

      Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- 13h00: Họp chi bộ đánh giá chất lượng tổ chức cơ sở Đảng và CL đảng viên năm 2015

- 14h00:  Các bộ phận nộp báo cáo tháng 12, kế hoạch tháng 1- đánh giá BGH,TTCM, GVCN 
- 14h00: KTĐK môn Khoa học lớp 4,5  

	Đảng viên 
BGH, CTCĐ, NV 
TTCM 

GVCB


	Đ.c  Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c  Th Huyền 


	

	Tư
23/12
	S
	- Tổ chức hoạt động tập thể cho HS ( Thứ tư, thứ sáu ) 
- Kiểm tra công văn báo cáo đi 
- Kiểm tra giảm sát cài đặt lại phần mềm máy tính giáo viên ( Cả tuần ) 
- Triển khai cho CB-GV lấy thông tin CC-VC 
	Đ.c P Anh
Đ.c Hằng 
Đ.c H Phương

Đ.c Hằng 


	đ.c Th Huyền
đ.c Huyền
đ.c Huyền 

đ.c Huyền 
	

	
	C
	- 14h00 : KTĐK môn LS-ĐL lớp 4,5 
- Hoàn thiện báo cáo tháng và đánh giá BGH, TTCM, GVCN tháng 12

- Cập nhật phần mềm PMIS
	Đ.c Hà, Quỳnh 

BGH 
Đ.c Hằng , H Phương 
	Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	Năm

24/12
	S
	- GV tiếng anh chương trình Language Link nghỉ Tết ( hết tháng 12); TTCM xây dựng kế hoạch dạy ôn tập các tiết TA 

- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD Nộp báo cáo tháng 12, đánh giá BGH, TTCM,GVCN 
- Giải quyết thủ tục hành chính 
- Cập nhật phần mềm quản lí thư viện 
	TTCM, GVCN 

Đ/c Hằng
Đ.c Hằng 

Đ.c Hiền 
	Đ.c Th Huyền 

Đ/c Huyền
Đ.c  Huyền 
Đ.c Th Huyền 
	

	
	C
	- Xử lí công văn đến; Giải quyết thủ tục hành chính 
- 14h00: KTĐK cuối  kì 1 môn TA lớp 3,4,5 
- 16h00: Tổ chức NOEL cho học sinh toàn trường 
- Cập nhật  bài giảng điện tử tuần 17 lên  lên trang Web 
	Đ/c Hằng
GVCB- GVTA
Đ.c, P Anh, Phương, Hiền,  Quỳnh 

Đ.c H Phương ,GV
	Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 
	

	Sáu

25/12
	S
	- Các bộ phận nộp KH tuần 17
- Báo cáo HT về tình hình sử dụng thiết bị tuần 16
- Kiểm tra , tổng hợp sử dụng trang thiết bị phục vụ dạy học


	BGH, NV 
Đ.c Hữu Phương 
TTCM, GVCB 


	Đ.c  Huyền 

Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 
	

	
	C
	- Triển khai KH tuần 17
-  Học sinh tổng vệ sinh phòng học.
- KTNB : Kiểm tra công tác CN học kì 1 khối 1,2,3- công tác phòng chống tham nhũng lãng phí tháng 12
	Đ.c Hiền 
GVCN 

Ban KTNB 


	Đ.c  Huyền 
Đ.c Th Huyền
Đ.c Huyền  
	

	Bảy

26/12
	
	8h00- 11h00:  Trực, giải quyết công tác tồn đọng trong tuần 

	BGH, NV
Lao công 


	Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 


	

	CN 
27/12
	
	
	
	
	


Ghi chú: LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
